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Styrdokument i Haninge kommun

Haninge kommun har en policy for styrdokument. Policyn anger en hierarkisk

struktur for de olika dokumenttyperna och deras forhallande till varandra. Alla

styrdokument som tas fram i Haninge kommun ska f6lja policyn.

Niva Planerande Reglerande Beslutsniva Tidsperiod
Overgripande niva Vision, Vision, Oversiktsplan, Kommunfullméktige Lang sikt
Oversiktsplan, Program Minst 10 ar
Program
Strategisk niva Strategi Policy Kommunfullméktige,  Medellang sikt
kommunstyrelse eller  4-10 ar
namnd
Taktisk niva Plan Riktlinje Kommunstyrelse Kort sikt
eller namnd 1-4 ar
Verkstéallande nivd Verksamhetsplan  Rutin Kommundirektor eller -
férvaltning

Dokumenttypen riktlinje

Det hir styrdokumentet dr en riktlinje. Riktlinjer anger ramarna for
handlingsutrymmet 1 en viss fraga. En riktlinje ger mer konkret stod for ett
visst handlande dn en policy. De flesta riktlinjer avser kommunens interna

verksambhet i forvaltning eller bolag.
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1 Bakgrund och syfte

Barn- och férskolenimndens riktlinjer f6r férskola och pedagogisk omsorg
utgar fran bestimmelser 1 8 kap., 14 kap. och 25 kap. skollagen (2010:800).
Barn bosatta 1 Sverige och folkbokférda i Haninge kommun har fran och med
ett ars dlder till dess att barnet borjar i skola ritt till plats 1 forskola.
Kommunen ska ocksa striva efter att erbjuda pedagogisk omsorg frian ett ars
alder. Pedagogisk omsorg erbjuds bade i stillet for forskola och fritidshem
vilket innebir att plats i pedagogisk omsorg som utgangspunkt far behallas till

och med den 31 augusti det ar barnet fyller tio ar.

Dessa riktlinjer syftar till att konkretisera vad som giller i Haninge kommun

avseende plats i forskola och pedagogisk omsorg.

1.1 Omfattning och ansvar

Riktlinjerna omfattar plats i férskola och pedagogisk omsorg. Haninge
kommun erbjuder dven omsorg pa obekvam arbetstid. Dessa platser dr
begrinsade och omfattas inte av dessa riktlinjer. De regleras istillet i nimndens

riktlinjer f6r omsorg pa obekvim arbetstid.

Barn- och foérskolenimnden ansvarar for riktlinjerna. Riktlinjerna tillimpas av

utbildningsférvaltningens handlaggare och ansvariga rektorer.

2 Riktlinje for forskola och
pedagogisk omsorg

2.1 Vistelsetid

Alla barn som ér folkbokférda i Haninge kommun erbjuds att delta i forskola
eller pedagogisk omsorg som erbjuds 1 stillet f6r férskola under 30 timmar per
vecka eller i den omfattning som behovs med hinsyn till vairdnadshavarens

forvarvsarbete eller studier.

Vistelsetiden i pedagogisk omsorg som erbjuds istillet for fritidshem f6r barn
till arbetssékande och foéraldralediga giller fran det att skolan upphor till kl.
16.00 under skoldagen. Under vardagar da skolan inte bedriver verksamhet dr
vistelsetiden fran kl. 09.00 — 16.00 f6r dessa barn.

Varje barns vistelsetid beslutas enligt 6verenskommelse mellan rektor/ansvarig

chef och virdnadshavare.
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* Barn till forildralediga ges mojlighet till en omstéllningstid vilket
innebdr att barnet far behélla samma vistelsetid som tidigare under en
manad.

* Barn till virdnadshavare som far sjukpenning eller sjukersattning har
ritt att behalla samma vistelsetid.

*  Schema och vistelsetid £6r barn vars forildrar ar arbetsstkande eller
forildralediga fattas i samrad med vardnadshavaren men beslutas av
rektor/ansvarig chef.

* Ett barn medges ledighet 1 upp till tre manader utan att férlora sin plats
under forutsittning att rektor/ansvarig chef dr informerad och avgiften
betalas under ledigheten. Ytterligare en forutsittning ar att barnet har

gatt i verksamheten i minst tva manader.

2.1.1 Oppettider
Forskola och pedagogisk omsorg har ordinarie dppettider samtliga vardagar
mellan klockan 06:30 — 18:00. Vid behov kan 6ppettiden foérlangas till kl. 18:30.

Under jul, nyar och midsommar ér verksamheten stingd.

Verksamheten har ritt att stinga fem dagar per ar for planering och
utvirdering. Datum for planeringsdagar meddelas minst en manad i forvig.
Vid behov av omsorg under dessa dagar ska verksamheten meddelas minst tre

veckor 1 forvig sa att en tillfallig placering kan ordnas.

Verksamheten har ritt att stinga klockan 16:00 en gang per manad for att hélla
arbetsplatstriffar under férutsittning att tillsyn ordnas f6r de barn som

behover. Datum fOr personalens arbetsplatstriffar meddelas en termin 1 taget.

2.2 Allman forskola

Alla barn har ritt till allmin férskola fran och med hdstterminen da barnet
fyller tre ar. Allman férskola innebir att alla barn erbjuds avgiftsfri forskola
under 15 timmar per vecka eller 525 timmar om aret (8 kap. 4 § skollagen
2010:800). Forskolans rektor beslutar hur den allmanna forskolan ska forliggas

pa den egna enheten.

For barn mellan tre och fem ér, som redan har en plats i forskolan gors ett

avdrag pa forskolavgiften fran augusti det ar barnet fyller tre ar.
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2.3 AnsOkan om plats

Ans6ékan om plats 1 forskola eller pedagogisk omsorg gors via kommunens e-

tjanst som finns tillginglig pd Haninge kommuns webbplats.

For barn som ir folkbokforda i en annan kommun och som inte har sirskilda
skal att tas emot 1 Haninge erbjuds placering endast i man av plats och 1 de fall

hemkommunen betalar f6r platsen.

2.3.1 Koregler

Plats 1 forskola eller pedagogisk omsorg som erbjuds i stillet for férskola

erbjuds i turordning som utgar frain anmalt behovsdatum.
Utrval gors enligt f6ljande prioritetsordning utifran:

1. Geografiskt upptagningsomrade
2. Syskonfortur

Om urval inte kan goras enligt prioriteringsordningen ovan avgor barnets
tédelsedatum vem som erbjuds platsen. Syskon till barn som redan har en plats
pa en forskola eller pedagogisk omsorg far automatiskt syskonfortur. Inga
platser reserveras i avvaktan pa syskonet. Om en forskola eller pedagogisk
omsorg liggs ned och ett barn i den verksamheten da ansGker om plats i en
annan forskola eller i en annan pedagogisk omsorg ska kotiden raknas fran det

datum da barnet placerades 1 ko.
En sirskild prioritetsordning giller vid ansdkan om plats vid férskolan Aspen.

1. Barn som har beviljats omsorg pa obekvim arbetstid vid Nattugglan
2. Geografiskt upptagningsomrade
3. Syskonfortur

Utover koreglerna giller att syskon alltid erbjuds placering pa samma férskola.
Erbjudandet ir giltigt for syskon pa den 6nskade forskolan, forutsatt att det
finns tillgingliga platser. Vid brist pa platser giller erbjudandet istéllet f6r en

annan forskola i Haninge kommun.

2.3.2 Ko till flera forskolor
Vid ans6kan har virdnadshavare méjlighet att sta 1 ko till fem olika férskolor.
Vid fordelning av platser spelar det ingen roll om férskolan har valts i forsta

eller andra hand.
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2.3.3 Platsgaranti

Barnet ar garanterad en plats i forskola inom fyra manader fran anmalt
behovsdatum. Om den férskola vardnadshavare 6nskat inte har méjlighet att
erbjuda en plats erbjuds en plats s nira hemmet som mojligt. Platsgarantin

giller endast ansdkningar innehallandes minst ett kommunalt alternativ.

2.3.4 Erbjudande om plats

Vid erbjudande om en plats 1 forskola eller pedagogisk omsorg ska erbjudandet
besvaras skyndsamt. Erbjudandet besvaras i e-tjansten. Vid erbjudande av plats
vid annan férskola eller pedagogisk omsorg dn den 6nskade, riknas
vardnadshavaren begiran om omplacering fran det ursprungliga

turordningsdatumet.

Om vardnadshavaren tackar nej till en erbjuden plats har barnet ritt att sta kvar

1 kon, platsgarantin anses da férbrukad.

Om vardnadshavaren tackar ja till en erbjuden plats har barnet ritt att sta kvar i

kon till andra forskolor.

Nir en plats har accepterats kan inskolningen senareliggas maximalt tva veckor

fran datum for erbjuden platsinskolning.

2.4  Avgift

Avgift tas ut fran forsta inskolningsdagen och sa linge platsen star till
torfogande f6r barnet. I Haninge kommun tillimpas maxtaxa i enlighet med
torordning (2001:160) om statsbidrag till kommuner som tillimpar maxtaxa
inom forskolan och fritidshemmet. Information om maxtaxa och aktuella

avgiftsnivaer finns pa Haninge kommuns webbplats.

Vardnadshavarna ansvarar for att anmala hushallets inkomster till
utbildningsforvaltningen. Detta sker via kommunens e-tjinst och ska goras
varje ar och vid eventuella férindringar av inkomsten och familjeférhallandena.
De hushall som inte anmaler inkomstuppgift kommer att debiteras det hogsta

taxebeloppet (maxtaxa).

Retroaktiv avgiftskontroll av inkomstuppgifter férekommer och jamfors med
Skatteverkets uppgifter. Om felaktiga uppgifter limnas kommer retroaktiva
avgifter att debiteras/aterbetalas.

2.4.1 Delad faktura

I de fall sirboende vardnadshavare har gemensam virdnad och barnet bor hos

bdda vardnadshavarna kan det vara aktuellt att bada ar platsinnehavare. I dessa
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fall 4r det tva olika hushéll. Avgiften baseras pa respektive hushalls inkomster
och var och en av platsinnehavarna ansvarar for sin avgift. Den sammanlagda

avgiften far dock inte 6verskrida avgiften f6r en plats.

2.4.2 Aterbetalning av avgift
Om barnet varit sjukt mer dn 21 kalenderdagar i f6ljd, gors kostnadsavdrag
frin 22: a dagen med 1/30 av ménadsavgiften. Virdnadshavaren ansoker sjilv

om avdrag och kan komma att behova uppvisa likarintyg.

Om forskolan eller den pedagogiska omsorgen tvingats stinga minst en hel dag
utover planeringsdagarna och inte kunnat erbjuda annan plats kan reducering

beviljas efter ansckan.

2.5 Uppséagning av plats

Uppsigning av plats i forskola eller pedagogisk omsorg gérs via kommunens

e —tjanst. Vid uppsigning av plats giller 30 dagars uppsigningstid frain den dag
da uppsigningen inkommer till kommunen. Ny placering inom tre manader
efter en uppsigning leder till att avgift debiteras retroaktivt for den
mellanliggande perioden. Vid overflyttning fran kommunal till fristiende

forskola eller enskilt driven pedagogisk omsorg giller samma forutsittningar.

251 Kommunens uppsagning av plats

Om ett barn dr frinvarande mer 4n en manad utan att det finns en
overenskommelse med rektorn eller ansvarig chef f6r verksamheten, sags
platsen upp med omedelbar verkan. Vardnadshavaren kontaktas alltid vid
uppsigning. Om en inskolning inte har pabérjats inom tva veckor avslutas

placeringen.

3 Uppfdljning
Uppfoljning av riktlinjerna sker vid drsskiftet 2024/25. Revidetingar tidigare dn

sd kan ocksd ske om behov framkommer inom ramen for férvaltningens

systematiska kvalitetsarbete.

Enheten f6r myndighet och resurs ansvarar f6r uppféljning av riktlinjerna.
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